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MONPET Kft. 9495 Kophaza, Keresztari Gt. Hrsz.: 907/19

Cég megnevezése: MONPET Kift.
Cim: 9495 Kophéza, Keresztari ut. Hrsz: 907/19

A MONPET Kft. elkotelezett amellett, hogy a vele kapcsolatba 1ép6 tigyfeleik adatait védje és
megfelelden tajékoztassa személyes adataik kezelésérol.

Cégiink nyilaszarok értékesitésével és beszerelésével, illetve egyéb kiegészitd termékek
értékesitésével foglalkozik. Munkankhoz elengedhetetlen a személyes adatkezelés.

Adatkezelési tajékoztatonk az alabbi pontokat tartalmazza:

Ki jogosult az adatkezelésre (AdatkezelG)

mi jogositja fel a MONPET Kft-t az adatok kezelésére (jogalapok),
érintettek kore,

milyen adatokat kezeliink,

milyen célbol kezeljiik az adatokat,

¢és mire hasznaljuk fel (adatkezelés célja),

mennyi ideig kezeljiik az adatokat (adatkezelés idGtartama),
veszlink - igénybe adatfeldolgozot,

kik ismerhetik meg az adatokat,

mit tesz az adatbiztonsag érdekében (adatvédelem)

az érintettek adataikkal kapcsolatban milyen jogokat gyakorolhatnak,
tigyfeleink milyen jogorvoslati lehetéségekkel élhetnek.

Ezek az informécidk attol fiiggden kiilonbozbdek lehetnek, hogy az adatokat az érintett milyen
célbol adta meg.

Az tligyfeleink altal kotott megbizasi szerzOdésiink tartalmazza az adatkezelésre vonatkozo
informaciokat. A személyes adatok és a cégek részletes adatainak megadasahoz az tigyfél
hozzajarulasa sziikséges, illetve adataik tovabbi kezeléséhez is.

Ki jogosult a MONPET Kft-nél az adatok kezelésére?
Adatkezelésre jogosult személy (adatkezeld)

Név: Horvath Péter

Beosztésa: ligyvezetd igazgatd
Tel.: + 3630/9467-814

Email cim: monpet@monpet.hu

Mi jogositja fel a MONPET Kft. - t az adatok kezelésére? (jogalapok)
A MONPET Kft. szolgéltatdsaihoz sziikség van személyes adatokra: kapcsolattartas céljabol,

szerzddeések megkotésehez. Az adatok kezelése kizardlag sajat cégilinkon beliil torténik. Az
érintett személyek hozzajarulnak adataik kezeléséhez.
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Kereskedelemi tevékenység esetén személyes adatkezelés torténik. Ezekkel az adatokkal (név,
lakcim email cim, kapcsolattartd neve/cime) a kereskedelmi ligyintézékon kiviil kizarolag a
beépitdk, vagy a szallitmanyozo cég talalkozik.

Ezeket az adatokat harmadik személynek nem adjuk ki, csak abban az esetben, ha hatosagi
ellendrzés zajlik.

Felhasznalt jogalapok:

- érintett hozz4ajaruldséan alapul,

- szerzOdéskotés teljesitéséhez sziikséges,
- jogi kotelezettség teljesitése érdekében,
- harmadik f¢él jogos érdeke alapjan.

Milyen adatokat kezeliink és milyen célbol?

- szerszerzOdések megkotése

- arajanlat, ajanlatkérés

- termék/szolgaltatas megrendelése esetén személyes adatkezelés

- kereskedelmi tevékenység soran felhasznalt adatok

- posta, levelezés

- banki adatok

- foglalkoztatott személyes adatai

- viszonteladok személyes adatai

- kapcsolattartok személyes adatai

- munkaerd felvétel esetén személyes adatok kezelése, iskolai végzettség adatai,
motivacios levél

- nyilaszarok beépitése alkalméval- lakcim, név, telefonszam, kapcsolattartd személy
telefonszdma/neve

- szallitolevélen feltiintetett név, lakcim

- konyveldvel valo kapcsolattartas-bérszamfejtés anonimitas szabélyait betartva

- informatikai karbantartas alkalmaval

Az egyes tevékenységekre vonatkozo személyes adatkezelés

1. Konyvelés, bérszamfejtés

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzéjarul az adatkezeléshez, jogi kotelezettség
alapjan-2000 évi C tv a szamvitelrol

Az adatkezelés célja: Az alkalmazottak bérszamfejtése, konyvelés.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: név, cim, telefonszam, email-cim, anyja neve, sziiletési hely/datum,
TAJ szam, ad6szam, lakcimkartya szama, személyi igazolvany szdma, iskolai
végzettséget igazold dokumentum adatai, jogositvany szama/adatai, aldiras,
bankszamlaszam, gyermekekre vonatkozo6 adatok csalddi adokedvezmény
érvényesitéséhez, oktatasok dokumentalasa.

Az adatkezelés idotartama: A szerz8dés megkotés napjatol-visszavonasig
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Az adatkezelés folyamata:
a) dolgozok adatainak atadasa anonim formaban torténik

b) adatfeldolgozo (konyveld) feladata elvégzéséhez feldolgozza/tarolja az
adatokat.

Szerz6déskotések

Az adatkezelés jogalapja: adatkezelés a szerzddés teljesitéséhez sziikséges és az
érintett hozzajarul az adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: megbizasi szerzodéskoteés, eseti szerzodéskotés.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezelovel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6tdl informaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: név, cim, telefonszam, email-cim.
Az adatkezelés idotartama: A szerz6dés megkotés napjatol visszavonasig.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott médon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) informéciokérés céllal fordul az Adatkezel6hoz.
b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.

Arajanlat, ajanlatkérés

Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek és az érintett hozzdjarul az adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: Az ajanlatkérd szamara megfeleld ajanlat adasa és
kapcsolattartas.
Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢s az Adatkezel6tdl informaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: név, telefonszam, email-cim.
Az adatkezelés idotartama: Az ajanlatkérés napjatol visszavonasig.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott modon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) ajanlatkérési kérés céllal fordul az Adatkezel6hoz.
b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
C) az Adatkezeld ajanlatot ad azon a moédon, ahogy arr6l az érintettel
megallapodott.

Kiszallitas- MONPET Kft. altal

Az adatkezelés jogalapja: harmadik fél jogos érdeke és az érintett hozzajarul az
adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: A vevd szamara megrendelt termék kiszallitasa és
kapcsolattartas.
Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢s az Adatkezel6td] informaciot kér, terméket vasarol/rendel- személyes adatainak
megadasaval.
Felhasznalt adat: ligytél neve, cime, telefonszdma, kapcsolattartd neve/telefonszama.
Az adatkezelés idotartama: Az eladas napjatol a kiszallitas napjaig.
Az adatkezelés folyamata:

a) az érintett a maga altal valasztott médon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,

egyéb formaban) vasarlasi céllal fordul az Adatkezel6hoz.
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b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.

c) az Adatkezeld ajanlatot/szerzédést ad azon a modon, ahogy arrdl az érintettel
megallapodott.

d) kivitelezés.

5. Beépités

Az adatkezelés jogalapja: harmadik fél jogos érdeke €s az érintett hozzajarul az
adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: A vevd szamara, szerz0d¢s teljesitése céljabol. Ablak/ajto
beépités, javitas és kapcsolattartas.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezelovel kapcsolatba 1ép
¢s az Adatkezel6tdl informaciot kér, szerzodést kot- személyes adatainak
megadasaval.
Felhasznalt adat: igyfél neve, cime, telefonszdma, kapcsolattarté neve/telefonszama,
aki altalaban csaladtag.
Az adatkezelés idotartama: A szerz0dés megkotés napjatol, a beszerelés napjaig, vagy
a javitas idszakaban.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott modon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyeb formaban) ajanlatkérési kérés céllal fordul az Adatkezel6hoz.
b) az Adatkezel0 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
C) az Adatkezeld ajanlatot ad azon a mdédon, ahogy arr6l az érintettel
megallapodott.
d) kivitelezés.

6. Garancidlis javitds

Az adatkezelés jogalapja: harmadik fél jogos érdeke és az érintett hozzajarul az
adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: A vevd szamara, szerzddés teljesitése céljabol. Ablak/ajto,
javitas és kapcsolattartas.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6tdl informaciot kér, szerzodést kot- személyes adatainak
megadésaval.
Felhasznalt adat: iigyfél neve, cime, telefonszdma, kapcsolattarté neve/telefonszama,
aki altalaban csaladtag.
Az adatkezelés idotartama: A szerz6dés megkotés napjatol, a beszerelés napjaig, vagy
a javitas id0szakaban.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott modon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) garancialis javitas céllal fordul az Adatkezel6hoz.
b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
€) az Adatkezel6 ajanlatot ad azon a médon, ahogy arrol az érintettel
megallapodott.
d) kivitelezés.
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Kereskedelmi tevékenység soran sziikséges személyes adatok

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarul az adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: A vevo szamara megfeleld ajanlat addsa és kapcsolattartas.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezelovel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6tdl informaciot kér, terméket vasarol/rendel személyes adatainak
megadasaval.
Az adatkezelés idotartama. A vésérlas alkalmaval.
Felhasznalt adat: név, cim, telefonszam.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott médon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) vasarlasi céllal fordul az Adatkezel6hoz.
b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
c) az Adatkezel6 ajanlatot ad azon a mdédon, ahogy arrol az érintettel
megallapodott.
d) vasarlas.

Banki adatok

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarul az adatkezeléshez. Jogos érdek.
Az adatkezelés célja: Utalas/kifizetés/bevétel.
Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba
Iép-személyes adatainak megadasaval.
Az adatkezelés idétartama: A vasarlas, utalas, szamlarendezés ellenorzése alkalmaval.
Felhasznalt adat: név, cim, bankszamlaszam.
Az adatkezelés folyamata:
a) banki utalasok, kifizetések kivitelezése
b) beérkezett kifizetések ellendrzése.

Online szamlazo program

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjarul az adat kezeléshez- Jogi kotelezettség
alapjan: 2007. évi CXXVII.torvény az daltalanos forgalmi adorol
Az adatkezelés célja: Szamlazas.
Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: név, cim, szamlaszam.
Az adatkezelés idotartama: Cél megvaldsulasaig.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett hozzajarulasat adja adatainak kezeléséhez.
b) szamla kiallitasa
c) kiildés NAV felé

Posta, futarszolgalat

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzéjarul az adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: A megrendelés eljuttatasa a vevohdz, kapcsolattartas.
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Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢s az Adatkezel6tol informaciot kér/terméket vesz/rendel/szerzodést kot- személyes
adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: név, cim, telefonszam, email cim.
Az adatkezelés idotartama: A megrendelés napjatol cél megvalosulasaig.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott médon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) vasarlasi céllal fordul az Adatkezel6hoz.
b) az Adatkezeld a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
c) az Adatkezel6 ajanlatot ad azon a mddon, ahogy arrdl az érintettel
megallapodott.

Munkaerd felvétel esetén személyes adatok kezelése, iskolai végzettség adatai,
motivacios levél

Az adatkezelés jogalapja: az érintett az adatkezeléshez hozzajarul. Az adatkezel6 vagy
egy harmadik személy jogos érdeke indokolja.
Az adatkezelés célja: szerz6déskotés elokészitése, meghallgatas, elbeszélgetés,
telefonos egyeztetés, alkalmazotti jogviszony létesitése, megbizési szerzddés
készitése.
Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6tdl informaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: név, cim, telefonszam, dnéletrajz, alairas, sziiletési datum, iskolai
végzettség, gyermekekre vonatkozo adatok, csaladi allapot,fénykép illetve egyéb
személyes informécio amit a palyazdé megad magarol.
Az adatkezelés idotartama: A palyazat kézhezvételétol- a meghallgatasig vagy a
szerz8dés megkotés napjaig.
Az adatkezelés folyamata:

a) az érintett a maga altal valasztott modon (személyesen, e-mail-ben) informacio

kérés/elbeszélgetés/felvétel céllal fordul az Adatkezel6hoz

b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
€) az Adatkezel ajanlatot ad, elbeszélget, szerz6dést kot azon a mddon, ahogy

arrol az érintettel megallapodott
HR adatbézis

Az adatkezelés jogalapja: Az érintett hozzajarul az adatkezeléshez. Az adatkezelés
jogi eldiras, vagy jogi kotelezettség alapjan kotelezd.
- 2012 ¢vi I torvény-munka torvénykonyve.
- 2017 évi CL tv. az adozas rendjérol-
- 2011.¢evi CXII. tv- az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol
- 1997 LXXX a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
Jjogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérol
Az adatkezelés célja: alkalmazotti statusz kiépitése, munkaiigyi teendok,
adminisztrativ teenddk, bejelentések megtétele a hatdsadgok felé, jarulék fizetési
kotelezettségek teljesitése, fizetés utalasa, kapcsolattartas, konyveléshez sziikséges
dokumentécio elkészitése, tippénzes papir adatainak tarolasa, iskolai végzettséget
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igazold dokumentum adatainak tarolasa, egészségiigyi- alkalmassagi papir adatainak
tarolasa, munkabaleset esetén felhasznalt dokumentumok adatainak tarolasa.
Az érintettek kére: Alkalmazotti jogviszonyban levd személyek, mint természetes
személyek.
Felhasznal adat: név, cim, telefonszdm, email-cim, anyja neve, sziiletési hely/datum,
TAJ szam, adoszam, iskolai végzettséget igazolé dokumentum adatai, alairas, lakcim
kartya szdma, személyi igazolvany szama, bankszamlaszam, gyermekekre vonatkozd
adatok csaladi adokedvezmény érvényesitéséhez, jogositvany adatai, csaladi adatok.
Az adatkezelés idotartama: Foglalkoztatasi jogviszony kezdetétdl fogva-
visszavonasig.
Az adatkezelés folyamata:

a) az érintett nyilatkozik arr6l, hogy hozzajarul személyes adatainak kezeléséhez,

ezt tovabbitja az Adatfeldolgozo felé.
b) Adatfeldolgozo a sziikséges mértégig kezeli az adatokat

13. Kameras megfigyelOrendszer

14.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett az adatkezeléshez hozzajarul. Az adatkezeld
vagy egy harmadik személy jogos érdeke indokolja. - 2005. évi CXXXIII. torvény a
személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenységszabdalyairol
valamint a 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) — az informdcios onrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol az europai parlament és a tandcs (eu) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténo védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol
Az adatkezelés célja: vagyonvédelmi célbdl, biztonsagtechnikai célbol, illetve
személyes ¢és jogos érdek alapjan.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6tdl informaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: ligyfelekrdl, latogatokrol, alkalmazottakrol késziilt video felvétel.
Az adatkezelés idotartama: 24 ora
Az adatkezelés folyamata:

a) az érintett nyilatkozata alapjan, vagy kiilsé személy egyértelmii rautalo

magatartasa alapjan- felvétel késziil réla.
b) 24 oraig ezt a felvételt taroljuk merevlemezen
c) arendszer 24 ora elteltével automatikusan feliilirodik.

Szallitmanyozo céggel kapcsolattartas

Az adatkezelés jogalapja: az érintett az adatkezeléshez hozzajarul. Az adatkezeld vagy
egy harmadik személy jogos érdeke indokolja, vagy szerzddés teljesitése.
Az adatkezelés célja: szerz6déskotés elOkészitése, kivitelezés, adatok ataddsa, termék
atadasa.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6tdl informaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: név, cim, telefonszam, kapcsolattartd neve/telefonszama.
Az adatkezelés id6tartama: Megrendeléstdl a cél megvalosulasaig.
Az adatkezelés folyamata:

a) az érintett a maga altal valasztott médon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,

egyéb formaban) szallitas igénnyel fordul az Adatkezel6hoz
b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
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c) az Adatkezel6 ajanlatot ad, elbeszélget, szerzodést kot azon a modon, ahogy
arrol az érintettel megallapodott

d) termék atadasa a szallitmanyozo cégnek

e) kiszallitas.

Viszonteladokkal kapcsolattartas

Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek és az érintett hozzajarul az adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: Az ajanlatkérd szamara megfeleld ajanlat adasa és
kapcsolattartas, szerzodéskotések, megrendelés kezelése.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢s az Adatkezel6tol informéaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: kapcsolattartd név, telefonszam, email-cim)
Az adatkezelés idotartama. Szerz6déskotés napjatol- visszavonasig.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott modon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) ajanlatkérési céllal fordul az Adatkezelohoz.
b) az Adatkezel0 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
C) az Adatkezeld ajanlatot ad azon a modon, ahogy arr6l az érintettel
megallapodott.

Gvartoval kapcsolattartas

Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek €s az érintett hozzajarul az adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: Az ajanlatkéré szamara megfeleld ajanlat adasa és
kapcsolattartas, szerzédéskotések, megrendelés kezelése.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6tdl informaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat. kapcsolattarto név, telefonszam, email-cim.
Az adatkezelés idotartama: Szerz6déskotés napjatol- visszavonasig. Eseti szerzodés
esetén a szerz0dés napja.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott modon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) ajanlatkérési céllal fordul az Adatkezel6hoz.
b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
c) az Adatkezeld ajanlatot ad azon a mdodon, ahogy arrdl az érintettel
megallapodott.

Weboldalon feltuntetett személyes adatok

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarul az adatkezeléshez - nyilatkozat alapjan
Az adatkezelés célja: Az ajanlatkérd szamara megfeleld ajanlat adasa és
kapcsolattartas, szerz0déskotések, megrendelés kezelése, adminisztrativ
tevékenységek, probléma/ panaszkezelés.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6td] informaciot kér személyes adatainak megadasaval.

Felhasznalt adat: kapcsolattartod név, telefonszam, email-cim.

Az adatkezelés idotartama: Visszavonasig.

Az adatkezelés folyamata:
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a) az érintett a maga altal valasztott médon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) ajanlatkérési kérés céllal fordul az Adatkezel6hoz.

b) az Adatkezeld a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.

c) az Adatkezel6 ajanlatot ad azon a mddon, ahogy arrdl az érintettel
megallapodott.

Weboldalunk fot6 albuma

Az adatkezelés jogalapja: az érintett az adatkezeléshez hozzajarul, irasbeli nyilatkozat
alapjan.
Az adatkezelés célja: cégiink bemutatasa, reklamcélt, marketing céli bemutatas,
céges rendezvények bemutatasa.
Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢s az Adatkezel6tol informéaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: iigyfelekrol, alkalmazottakrol késziilt fénykép felvétel.
Az adatkezelés idotartama: visszavonasig.
Az adatkezelés folyamata:

a) az érintett nyilatkozata alapjan, vagy kiilsé személy egyértelmii rautald

magatartasa alapjan- fot6 késziil rola
b) weboldalunkra feltoltjiik
C) visszavonasig lathato.

Szerzodott partnerekkel kapcsolattartas

Az adatkezelés jogalapja: jogos érdek €s az érintett hozzajarul az adatkezeléshez.
Az adatkezelés célja: Az ajanlatkérd szamara megfeleld ajanlat adasa és
kapcsolattartas, szerzédéskotések, megrendelés kezelése.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢és az Adatkezel6tdl informaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: kapcsolattartd név, telefonszdm, email-cim, szamlacim.
Az adatkezelés idotartama: Szerz0déskotés napjatol- visszavonasig.
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott modon (személyesen, telefonon, e-mail-ben,
egyéb formaban) ajanlatkérési céllal fordul az Adatkezel6hoz.
b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.
C) az Adatkezel6 ajanlatot ad azon a mdodon, ahogy arr6l az érintettel
megallapodott.

E-naplo vezetése

Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség alapjan: az épitett kornyezet alakitasarol
és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL. torvény (tovabbiakban: Etv.) 2013. janudr I-
tol hatalyba lépo modositasa, a 322/2012. (XI. 16.) Korm. rendelettel és a 109/2013.
(1V. 9.) Korm. rendelettel modositott, az épitdipari kivitelezési tevékenységrol szolo
191/2009. (IX. 13.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Epkivr.)

Az adatkezelés célja: kivitelezés esetén E-naplo vezetése kotelezd

Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢s az Adatkezel6tdl informéaciot kér személyes adatainak megadasaval.
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Felhasznalt adat: név, telefonszama, kamarai szam, email cim, NiiJ szam,
engedélyszamok, biztositasi kotvényszam.
Az adatkezelés idotartama: Cél megvalosulasaig.
Az adatkezelés folyamata:
a) Kivitelezés kezdésekor megnyitjak és feltoltik az adatokat az E-naploba.
b) Folyamatos vezetés.
c) Kivitelezés befejezésekor lezarasra keriil.

21. Termékdij bevallashoz sziikséges személyes adatok

Az adatkezelés jogalapja: adatkezelés a szerz0dés teljesitéséhez sziikséges és az
érintett hozzdjarul az adatkezeléshez. Az adatkezelés jogi eldirds, vagy jogi
kotelezettség alapjan kotelezd.-2011 évi LXXXV torvény a kérnyezetvédelmi
termékdijrol.
Az adatkezelés célja: termékdij bevallashoz szamlak kiildése a szolgaltato felé.
Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép
¢s az Adatkezel6tdl informaciot kér személyes adatainak megadasaval.
Felhasznalt adat: név, cim.
Az adatkezelés idotartama: termékdij bevallds id6szakaban (negyedévente)
Az adatkezelés folyamata:
a) az érintett a maga altal valasztott modon (személyesen, e-mail-ben, postai
uton), termékdij bevallas elkészitése céllal fordul az Adatkezel6hoz

b) az Adatkezel6 a kérést, igényt sziikség szerint pontositja az érintettel.

Meddig kezeljiik az adatokat?

- papir alapu dokumentumok (arajanlat, megrendeldlapok, szerzdédések): min. 5 év

- viszonteladokkal: folyamatos adatkezelés vagy szerzodésbontastol szamitva 5 év

- allando partnerek: folyamatos adatkezelés vagy szerzédésbontastol szamitva 5 év

- gyartd: folyamatos adatkezelés vagy szerzddésbontastdl szamitva 5 év

- egyedi kérés esetén az adatokat megsemmisitjiik, errdl irasos dokumentécid késziil.

- alkalmazottak adatai/dokumentacioja: 5 év.

- szamitogépes rendszeriinkbdl folyamatosan torlésre keriilnek: megrendelélapok, ajanlat
kérés/adas - tarolasi 1d6: cél megvaldsuldsaig.

Vesziink-e igénybe Adatfeldolgozot?
Igen, a MONPET Kft adatfeldolgozéi a kdvetkezd beosztasban levd személyek:
- konyvelo,

- foglalkozés-egészségiigyi szakorvos,
- informatikus.
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Ki ismerheti meg az adatokat?

Az Ugyfél 4ltal megadott személyes adatokhoz a fentebb megadott Adatkezeld és az
Adatfeldolgozok, illetve az Adatkezeld kapcsolattartoi férhetnek hozza a feladataik ellatasa

érdekében.
A kapcsolattartok, akik munkakoriiknél fogva az tigyfelek nevét, telefonszamat, lakcimét

kezelik.
- kereskedelmi {igyintézok,
- beszerelok

- szallitmanyoz6 cég.

Az Adatkezel6 kivételes esetben adja at a személyes adatokat mas allami szervek szamara:

- az ugyfelet érintd ligyben birdsagi eljaras indul, €s az eljaro birésag szamara sziikséges
az ligyfél személyes adatait tartalmaz¢ iratok atadésa,

- arendérség megkeresi a Hatdsagot, és a nyomozashoz az ligyfél személyes adatait
tartalmazd iratok tovabbitasat kéri.

- a hatosagi ellenérzések alkalmaval.

Mit tesz a MONPET Kft. az adatvédelem érdekében?

Az adatkezeld és az adatfeldolgozo intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz¢ iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkezd természetes személyek kizarolag az adatkezeld utasitdsdnak megfeleléen
kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unids vagy tagallami jog
kotelezi Oket.

Védelem szempontjai:
1. objektum, teriilet védelem

- mozgasérzékelds riasztd berendezés, amely akkor van lizembe helyezve, mikor a
dolgozdk nem tartdozkodnak a teriileten. Kiilon szerzddést kotottiink egy 6rz6-veédo
szolgalattal, ahova a riasztas azonnal beérkezik betorés esetén.

- riaszto ki/bekapcsolasa minden dolgozdnk szamara egyéni koddal kezelhetd

- kameras megfigyelérendszer iizemeltetése. Osszesen 8 kamera keriilt felhelyezésre,
amelyek mind az objektum, mind a kiilteriiletet figyelik

- minden helyiség kiilon-kiilon zarhatd- koztiik kozvetlen atjarhatésdg nem biztositott
(irodak, targyald, irattar, raktar)

- tlizvédelmi szempontbdl: tizjelzd berendezés, ho és flistelvezetd

2. hagyomanyos adatok védelme

- cégiink elsdsorban papir-alapu dokumentumokat tarol, ennek védelme érdekében kiilon

elzarhat6 szekrényeket biztositottunk
- kiilonosen fontos, ,,titkos” iratokat pancélszekrénybe 6rizziik (pl. alkalmazottakrol

vezetett nyilvantartas)



MONPET Kft. 9495 Kophaza, Keresztari Gt. Hrsz.: 907/19

- informatikai rendszeriink kizarolag az aktualis megrendelések/ajanlatok dokumentumait
tarolja- ,,cél megvalosulasa” utdn az adatbazisbol torlésre keriilnek

- iigyfeleink adatait (szerzddések, arajanlatok, megrendelések) a ,,titkos papiralapu
iigyiratkezelés” modszerét alkalmazzuk, mely 1épése a kovetkezo:
miutdn a ,,cél megvaldsult” (vagyis a termék kiszallitasra/beépitésre keriilt) az iigyfél
nevéhez rendeliink egy sorszamot, utana a papir alapu dokumentum megkapja ezt a
szamot-ezzel az anonimitast tessziik lehetévé, mivel az iratok tarolasa sorszam szerint
torténik egy kiilon erre a célra berendezett, zarhato irattarban. Ha késdbbiekben vissza
akarjuk, barmilyen célbol keresni az ligyfél adatait ez csak sorszam kikeresése utan
valdsithatdo meg.

- minden helyiség kiilon-kiilon zarhatd, helyiségek kozotti atjarhatésag nem biztositott.

- kameras megfigyeldérendszer a pancélszekrényre iranyitva, illetve minden
folyosot/atjarot/bejarati ajtot figyel

- HR adatbazis: egy kiilon erre a célra fent tartott mappaban Orizziik a dolgozdink adatait,
egyebekben a pancélszekrényben taroljuk papir alapon a személyes adatokat tartalmazo
dokumentumokat.

- konyveldvel (Adatfeldolgozo) anonim formaban tartjuk a kapcsolatot (zart boritékos
informacidatadas)

- adatfeldolgozo6i szerzddést/titoktartasi kotottliink- informatikus, konyveld, foglalkozas
egészségiigyi szakorvos.

- MONPET Kft dolgozéi cégiink altal biztositott telefonnal rendelkeznek, melynek
magancéli hasznalatat nem engedélyezziik! Telefonokat haza nem vihetik a dolgozok.

3. személy védelem

- kameras megfigyelérendszer az alkalmazottak védelmét is szolgélja, mivel a kamerak
szogei ugy vannak beallitva, hogy minden bejaratot, folyosot figyelnek. Ha valaki
,rossz” szandékkal kivan bejonni a céghez, azt a kamera rogziteni fogja.

- baleset esetén a kamera felvétel alapjan beazonosithaté mi tortént

- érintésvédelmi feliilvizsgalatok- elektromos eszk6zok esetén

4. tizvédelem

- tlizjelz6 berendezés
- ho és fiistelvezetd

5. informatikai védelem

- minden gépiink tiizfallal/virusirtoval van ellatva

- informatikus altal folyamatosan karbantartott az informatikai rendszertink

- minden adminisztrativ dolgozonknak 6nallé jelszoval ellatott sajat gépe van
- kiils6 szerver altal nem lathatdak a gépeink

- szamitdgépeink magancélu felhasznalasat korlatozzuk (pl. privat levelezés)
- k6z06sségi oldalak hasznalata MONPET Kft. szamitogépeirdl Tiltott!
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A MONPET Kft - nél kameras megfigyel6 rendszer miikodik.

Jogalapja: harmadik fél jogos érdeke: a munka torvénykonyvérdl szolo 2012.évi 1. tv,
valamint a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol
szolo 2005.évi CXXXIIL tv., valamint a 2011 évi Info tv.- alapjan.

Az elektronikus megfigyeldrendszer iizemeltetésének célja:

- az emberi élet,

- a testi €épség, valamint

- a vagyon védelme,

- jogsértések megeldzése, €szlelése €s bizonyitasa, valamint

- az esetlegesen eldforduld munkahelyi balesetek koriilményeinek vizsgalata.

Munkavallaloink részére egy tajékoztatot készitettiink, amely lehetévé teszi a kamera
sémarajz megismerését, és tudomasukra hozzuk, hogy cégiinknél 8 darab kamera, milyen
szogben lett elhelyezve. Alairasukkal jelzik, hogy a leirtakat tudomasul vették és a kameras
felvétel elkészitéséhez hozzajarulnak.

Kameraink kdzvetlen munkahelyet nem figyelnek, kizardlag attekinté kameraképet lathatunk.
- torvény eldirdsainak megfelelden.

Mivel a kamera az udvart is figyeli, igy ligyfeleink részére jol lathatd helyen, tabla keriilt
elhelyezésre. ,, Kameraval megfigyelt teriilet”. (bejarati kapu) Ugyfeleink egyértelmii rautalo
magatartas alapjan jonnek be az objektumba.

Tarolasi ideje: 24 6ra, amely elteltével automatikusan feliilirédik.

Tarolas médja: merevlemezen.

Kameras megfigyeldrendszeriink kizardlag az ligyvezetd (Adatkezeld) és az Informatikus
(Adatfeldolgozd) szdmara nyer betekintést.

Errdl sz616 tizemeltetési/betekintési joggal rendelkezd személyekrdl nyilvantartast vezetiink.
Abban az esetben, ha a felvételt —barmilyen célbol- megtekinteni kivanjuk, jegyzOkonyvet
kell késziteni.
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A kameras megfigyeldrendszeriink kiépitése az alabbi rajzon lathato.

Kamera séma rajz
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Kamerainkat szammal jeloltiik. Az alabbi felsorolasban irjuk le, amely szdmmal jel6lt kamera
mely tertileteket figyel:

- K1 udvar

- K2 raktarhelyiség

- K3 raktarhelyiség

- K4 udvar

- K5 parkol6, személyzeti bejarat

- K6 irodahelyiség, pancélszekrény
- K7 fébejarat

- K8 udvar

Mi az adatvédelmi incidens?

Az adatvédelmi incidens 1ényegében a személyes adatok integritasanak és bizalmas jellegének
a sériilését jelenti. Tipikus példa: szamitogép ellopasa, ami személyes adatokat tarolt.

Adatvédelmi incidens esetén teenddk

Adatvédelmi incidens esetén az illetékes feliigyeleti hatosagnal (NAIH) bejelentés
sziikséges.

Az esetet rogziteniink kell az ,,Adatvédelmi incidens nyilvantart6” dokumentacidban. (Az
Adatvédelmi Szabalyzat melléklete tartalmazza)

Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arr6l valéo tudomdsszerzését kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.

Mikor nem kell bejelenteni az adatvédelmi incidenst a hatosagnak, illetve mikor nem kell az
érintetteket kozvetlentil értesiteni?

Ha az adatkezeld az elszamoltathatosdg elvével dsszhangban bizonyitani tudja, hogy az
adatvédelmi incidens valdszinlisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentés mell6zhetd. (P1. Az adatkezel6 altal rossz
cimre kiildott levél, uagy érkezik vissza, hogy nem keriil felbontasra, azaz a személyes
adatokhoz nem fért hozza illetéktelen személy.)

Milyen jogaim vannak az adataimmal kapcsolatban? (érintetti jogok)

- hozz4jarulas visszavonasa

- hozzaférés (tajékoztatas) kérése

- az adat helyesbitésének kérése

- az adat torlésének kérése

- az adatkezelés korlatozasanak kérése

- tiltakozas az adatkezelés ellen

- automatizalt dontéshozatal esetében emberi beavatkozas kérése
- adatok hordozhatdsaganak kérése
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Hogyan élhetek jogaimmal?

Ha onnek panasza, kérése, kérdése van az adatkezeléssel, valtoztatasokkal kapcsolatban,
ebben az esetben az alabbi lehetdségeket valaszthatja.

Elérhet6ségek
Levélben: MONPET Kift. 9495 Kophaza, Kereszturi Gt Hrsz: 907/19.
Telefonon: +3630/9467-814- Horvath Péter (Adatkezeld)
Személyesen: 9495 Kophaza, Keresztari ut Hrsz: 907/19
Emailben: monpet@monpet.hu

Jogaim védelmében hova fordulhatok?

1. A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald jog

Ha a panasza ellenére tovabbra is sérelmei vannak a MONPET Kft. adatkezelésével
kapcsolatban, vagy nem kivan panaszt tenni, hanem kozvetlentiil hatésaghoz szeretne
fordulni, abban az esetben:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

2. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
Lehetdség van tovabba arra is, hogy adatinak védelme érdekében birésaghoz
forduljon. Ebben az esetben az ligyfél szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allando
lakcim) vagy a tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim) szerinti torvényszéknél nyujtja-e
be keresetét.

3. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
vald jog

A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok
sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése
szerint a személyes adatainak, e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga elott kell meginditani.
Az ilyen eljaras megindithato az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam
birosaga elott.

A modositas jogat fenntartjuk!

MONPET Kft.
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Felhasznalt jogszabalyok:

- 2011. évi CXIL. térvény (Infotv.) — az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol

- Az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL torvény
(tovabbiakban: Etv.) 2013. januar 1-t6] hatalyba 1ép6 modositasa, a 322/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelettel és a 109/2013. (IV. 9.) Korm. rendelette]l modositott, az épitdipari
kivitelezesi tevekenységrol szo16 191/2009. (IX. 13.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Epkivr.)

- 2005. évi CXXXIIL torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi
tevékenységszabalyairol.

- 1996 évi XXXI torvény a tiiz elleni védekezésrol, miiszaki mentérdl és a tlizoltosagrol.
- 2011 évi LXXXV torvény a koérnyezetvédelmi termékdijrol.
- 2007. évi CXXVIL.torvény az altalanos forgalmi adorol

- 2000 évi C tv a szamvitelrol



